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En la pagina de inicio encontrara tres opciones, la opcién INSCRIBIRME A UN CONCURSO (flecha 1)
lo enviara a la siguiente pantalla, en la que podra ver el listado de concursos; en esta pantalla podra
identificar plenamente los concursos disponibles y registrarse para participar en uno de ellos
presionando la paloma verde que aparece a la derecha de cada concurso, (flecha 4).
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Usted quedard registrado en el concurso al presionar la paloma verde y podra observar que en la
pantalla ya no aparece el concurso que usted registro; una vez concluido el registro debe presionar
la liga REGRESAR (flecha 5) y volver a la pagina de inicio; en este momento usted no estd inscrito en
el concurso, solo hizo su registro.
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Una vez en la pdgina principal deberd seleccionar la opcién MIS CONCURSOS (flecha 2), donde
encontrard un listado de los concursos en los que usted se ha registrado.

En esta pdgina tendrd la opcidn de anular su registro presionando la equis de color rojo que aparece
al lado del concurso (flecha 6), siempre y cuando no haya subido documentos relacionados al
concurso o firmado su solicitud de inscripcion al mismo.

CONCURSOS

CONCURSOS REGISTRADOS

2022-01-10

Hecho en México, todos los derechos reservados 2021
Dudas y Sugerencias Lic. Ivan Nufiez Consuelos, Tel. 56231858 | email: ivanncfesc@gmail.com
Sitio web administrade por la Unidad de Asuntos del Personal Académica

Para dar seguimiento a un concurso debe presionar el botdn VER que se encuentra al lado de cada
concurso, este botdn lo enviara a la siguiente pdagina, en la cual debera subir los documentos que
se le piden en la solicitud de inscripcidn al concurso; para subir un documento debe elegir el tipo
de documento que va a subir al sistema del menu Tipo de documento (flecha 7) y después presionar
el botdn de busqueda (flecha 8) y adjuntar el documento deseado desde su equipo; finalmente debe
presionar el botén Subir documento (flecha 9) y habra concluido el proceso para subir documentos
al sistema; una vez que haya subido documentos es recomendable que presione el icono rojo PDF
que aparece al lado de cada documento y verificar que se visualice de manera correcta su
documento, de lo contrario debe eliminarlo y subirlo de nuevo.

Es de gran importancia considerar la fecha de cierre para recepciéon de documentos, pues una vez
concluida no podrd subir mds documentos, ni tampoco firmar su inscripcién al concurso; la fecha de
cierre siempre esta visible en los datos del concurso y también debe considerar la hora de cierre
publicada en la convocatoria.



SISTEMA DE GESTION FES-CUAUTITLAN

2022

Manual de usuario para participantes en concursos de

oposicion

DATOS DEL CONCURSO

Gaceta:

Fecha de publicacion:

Categoria:

Nimero de plaza:
Area de la plaza:
Comision dictaminadora:

Estatus

Fecha de ierre para rece Carta compromiso
de documentos:

DOCUMENTOS DE prqpatorios - Labores dacentes

Subir en este apartado

5262

Solictud de Inscripcion

Constanca de residencia legal en &l pais

Constancia certificada de servicios académicos de Instituciones de Educacion Superior
Acta de nadmiento

Carta de confidencialidad
Probatorios - Grados académicos

Probatorios - Productividad académica

Prabatorios - Difusidn, extensidn y servicios 3 la comunidad
Probatorios - Distinciones y reconocimientos

Probatorios - Participacidn en drganos colegiados

Curriculum vitae

Tipo de d

(Acka 02 i R

Adjuntar documento: [Browse... | No file selected.

~

8
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| Subir documento | \

Una vez que haya subido los documentos que pide su solicitud, usted debera firmar su solicitud

para concretar el envio, para esto debera presionar el botdn Firmar solicitud (flecha 10) y utilizar
su Firma Electrdnica Universitaria (FEU), la misma que utiliza para firmar actas.

O B hitpsy//usapaicuattianunam.mx8181/gefesc/csoctojsp?numides =6

2023785
Biologia Molecular

Numero de plaza:
Area de |2 plaza:

Comision Comision de Ciencias Bioldgicas
Estatus: Activo

Fecha de cierre para recepcion

de documentos ARG

DOCUMENTOS DEL PARTICIPANTE

Acta de nacimiento n X glimina documento

Subir en este apartado los docuemntos gue se le pidenen s

Tipo de documeto:

[Solicitud de Tnseripcion v

Adjuntar documento: [Browse_ | No fie selected.

FIRMA

| Subir documento|

Una vez que tenga sus documentos en el sistema debe firmar para concretar el
envio, para este proceso debe utilizar su Firma Digital Universitaria

[Firrmar Soliciud| \ 10

B e ¥ @
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Una vez presionado el botdn Firmar solicitud aparecera la siguiente pantalla en la cual debera
verificar que su CURP es correcta e ingresar la contrasefia del certificado digital de su FEU; para
concluir el proceso de firma presione el botdn Firmar

C Q8 httpsi//kryptos.unam.mx/compenentefirma/initSigningProcess kg ]

™ | NUCIB20202HDFXNV04 n

& | Contrasefia del certificado digital

Una vez que haya firmado, el sistema lo regresara a la pantalla desde la cual solicitd el proceso de
firma y podra observar un cédigo QR y un botén de Acuse (flecha 11), en el cual podra verificar que

« =3 O O B htipsy//usapa cuautitian unam.mx:8181/gefesc/csacto jsp. B8 o iy @ =
Categoria: Titular A ~
Numero de plaza: 4590-23
Area de la plaza: Bioguimica
Comision i Comision die i de Ciencias Bioldgicas
Estatus: Pendiente
Fecha de cierre para recepcion
2022-01-08
de documentos:

DOCUMENTOS DEL PARTICIPANTE

Solicitud de Inscripeion m

Firma participante

IVAN NUNEZ CONSUELOS aa
AUTORIZACION mz.o:c/
1855

[ AcusE|
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su entrega de documentos y su inscripcidn al concurso se ha realizado con éxito; cuando tenga este
acuse usted queda inscrito en el concurso.

Una vez que haya firmado debera esperar a que la Comisidn Dictaminadora correspondiente
entregue un resultado a su solicitud, mismo que podra ver en la plataforma, justo después del
cddigo QR y solo cuando se haya emitido un resultado; el documento oficial de su respuesta lo podra
descargar del sistema presionando el icono de color rojo PDF (flecha 12), como se muestra en la
siguiente imagen.

cuautitlan.unam.mx:818 1/gefesc/csocto,jsf B e (7]

Firma participante
IVAN NUREZ CONSUELOS

[cusg]

RESPUESTA A SOLICITUD

ACEPTADO E ( 12

Si la respuesta a su solicitud de participar en un concurso es ACEPTADO debera esperar a que la
Comision Dictaminadora solicite las pruebas necesarias, mismas que podrd ver en la plataforma
después de su Respuesta de ACEPTADO y hasta que haya pruebas disponibles para su concurso,
justo como se muestra en la siguiente imagen; también podra observar los datos de la prueba, como
lo son: el nombre de la prueba, la fecha limite para subir su respuesta y el documento con las
intrucciones detalladas de la prueba; una vez que tenga el documento de respuesta a la prueba en

— (&) B o vy

tlan.unam.mx:8181/gefes

@
il

Firma participante
IVAN NUNEZ CONSUELOS

RESPUESTA A SOLICITUD

ACEPTADO a

PRUEBAS

Prueba: Prueba dos

Fecha limite para
25/10/2021
respuesta: A

Instrucciones de la prueba:

Documentas en sistema Eliminar Decumento

Documenta de respuesta a e

s _|



SISTEMA DE GESTION FES-CUAUTITLAN 2022
Manual de usuario para participantes en concursos de
oposicion

formato PDF, deberd adjuntarlo en el sistema y posteriormente firmar la entrega de la prueba por
medio de la Firma Electrénica Universitaria; una vez terminado el proceso tendra un acuse de
recepcidn de su respuesta de la prueba.

Una vez que las distintas pruebas hayan sido concluidas usted debera a esperar a que la Comisidn
dictaminadora haga las evaluaciones necesarias para poder dar un resultado del concurso, el cual
aparecerd en la plataforma justo después del apartado de pruebas y usted podra descargar el
documento oficial con el resultado flecha(13), justo como apareec en la siguiente imagen

B % 8 =

Documentos en sistema Eliminar Decumento ~

stitlan.unam.mx:8

Documento de respuesta

Firma participante
IVAN NURNEZ CONSUELOS

DICTAMEN

Documento

GANADOR a
documento < i3
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